
       GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

         İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ

           HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
1- Tapu   İmar 

2- Çap Kaleme

İmar Durumu 3- Aplikasyon krokisi (röperli kroki) Geldikten 

4- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş) Sonra

5- Borcu yoktur yazısı ve muhattap numarası 1 Gün

6- Vatandaşlık Kimlik Fot. Yada Vekaletname

1 1- İmar durumu

2-Kot-Kesit 

Zemin Etüd 3-İnşaat-istikamet rölevesi 1 Gün

Onayı 4-Tapu 

5-Zemin Etüd Ücreti 

6-Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

7-2 adet labaratuvar sontaj ve sismik ölçümleri içeren zemin etüd raporu

1- Tapu Yazısı

3- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

4- 3 Adet elektrik tesisat projesi

5- 3 Adet sıhhi tesisat projesi 3 Gün

2 Tesisat Proje 6- 1 Adet mimari proje

Onayı 7- 2 Adet Isı yalıtım hesap dosyası

8- Tesisat ücret ödendi belgesi

9- Borcu yoktur yazısı ve muhattap numarası

1- Tapu        

2- Hisseli ise hissedar muvafakati 

3- Tapu Sicil Müdürlüğü Şerh ya da Takyit yazısı

4- İSKİ Kesme yazısı

5- Elektrik kesme yazısı

6- Doğalgaz kesme yazısı

3 Yıkım Ruhsatı 7- Vergi Dairesinden İlişki Kesme yazısı 1 Hafta

8- Mali Hizmetler Müdürlüğü borcu yoktur yazısı 

9- Yapının boş olduğunun mahallen tespiti

10- Numarataj kayıtlarından nüfus kayıtlarının akledilmesi

11-Yıkım sorumluluğunu üstlenecek fenni meshülün

T.C. kimlik no, oda sicil no ve adres bilgileri 

12- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

Yıkım harçlarının ödenmesini müteakip ruhsat verilir.

1- Tapu (Yola terk varsa yapılmış)

2- Çap 

3- İmar durumu ( yeni tarihli )

4- İnşaat İstikamet rölevesi (yeni tarihli )

5- Kot kesit ( arazi meyilli ise yeni tarihli )

6- Aplikasyon krokisi ( yeni tarihli )

7- Avan proje (varsa)

8- 4 takım mimari proje

9- 3 takım statik proje

10- 2 takım statik hesap

11- 3 takım elektrik projesi

12- 3 takım tesisat projesi

4 Yapı Ruhsatı 13- 3 takım zemin etüt raporu 1 Hafta

14- İski onayı

15- Trafo belgesi (gerekiyorsa)

16- Sığınak onayı (gerekiyorsa)

17- İtfaiye onayı (gerekiyorsa)



18- Mali hizmetler müdürlüğü borcu yoktur yazısı

19- 23. Madde yazısı

20- Kanal kazı ruhsatı

21- Hissedar muvafakati ( tapu hisseli ise )

22- Müteahhit vergi bilgileri (müteahhit ile yapılıyorsa)

24- Gaziosmanpaşa Belediyesi Tescil Belgesi

25- Otopark Şerhi ve makbuzu

26- Yıkım Raporu ( arsada daha önce yapı varsa )

27-Ticaret Odası Sicil Kaydı

28- Müteahhitliği üstlendiğine dair taahhütname

29- Tescil aşamasında istenilen belgeler

4 Yapı Ruhsatı   a- Büro Tescil Belgeleri(mimar,makine,inşaat,elektrik,Jeoloji) 1 Hafta

(devamı)   b- Büyükşehir fenni sicil evrağı

  c- Diploma

  d- imza sirküleri, ikametgah, 1 adet fotoğraf

30- Yapıya İlişkin Bilgi Formu (YİBF)

31- Yapı denetim kurumu hizmet sözleşmesi

32- Yapı denetim kurumu taahhütnamesi

33- Bakanlık yetki belgesi ( noter onaylı örneği)

34-Makbuz (belediye adına açılan yapı denetim kurum hesabına yatmış)

35- Proje kontrol formu

36- Şantiye şefi sözleşmesi ve ekleri

37- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

38-Hafriyat toprağı ve inşaat/yıkıntı atıkları taşıma ve kabul belgesi

39-Yanan ve yıkılan yapılan formu

Ruhsat harçlarının yatırılmasını müteakip ruhsat yazılır

1- Tapu (Yola terk varsa yapılmış)

2- Çap 

3- İmar durumu ( yeni tarihli )

4- İnşaat İstikamet rölevesi (yeni tarihli )

5- Kot kesit ( arazi meyilli ise yeni tarihli )

6- Aplikasyon krokisi ( yeni tarihli )

7- Yapı güvenlik raporu ( yapı denetim kuruluşunca tanzim edilmiş)

8- 4 takım mimari proje (güçlendirme gerekip gerekmediğine göre diğer

projeler istenecektir)

9- 3 takım zemin etüt raporu

5 Yenileme  10- İtfaiye onayı (gerekiyorsa) 1 Hafta

Ruhsatı 11- Mali hizmetler müdürlüğü borcu yoktur yazısı

(Temdit) 12- Hissedar muvafakati ( tapu hisseli ise )

13- Gaziosmanpaşa Belediyesi Tescil Belgesi

14-Ticaret Odası Sicil Kaydı

15- Proje sorumluluk beyanı

16- Mimarlar odası sicil durum belgesi (diğer projlri gerkmsi hlnde

diğer odalardan alınacak sicil durum belgeleri)

17- Yapıya İlişkin Bilgi Formu (YİBF)

18- Yapı denetim kurumu hizmet sözleşmesi

19- Yapı denetim kurumu taahhütnamesi

20- Bakanlık yetki belgesi ( noter onaylı örneği)

21- Makbuz (belediye adına açılan yapı den.kurum hesabına yatmış)

22- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

Ruhsat harçlarının yatırılmasını müteakip ruhsat yazılır



1- Tüm katları çizilmiş mimari proje ve 

mimariye işlenmiş bağımsız bölüm listesi

2- Borcu yoktur yazısı

6 Kat İrtifakı 3- Vatandaşlık Kimlik Fot. Yada Vekaletname 2 Gün

4- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

Kat irtifakı harçlarının yatırılmasını müteakip irtifak yazısı yazılır

Yapıya İlişkin 1- İmzalanmış değişiklik formu

7 Bilgi Formu 2- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş) 1 Gün

(Y.İ.B.F) Bilgi 3- İşlemin Yapı Denetim Sisteminden yapılması

Değişikliği

1- İmzalanmış değişiklik formu

8 Yapı Denetim 2- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş) 1 Gün

Eleman Değişimi3- Gerekli sicil evrakının hazırlanması

4- İşlemin Yapı Denetim Sisteminden kontrolünün yapılması

Muhtelif 1- Dilekçe tetkikinin yapılması

9 Vatandaş 2- İlgilisine tebligat yapılması 2 Gün

Dilekçeleri 3- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

1- Gerekçeli Plan Raporu,

2- Tapu,

3- Çap,

4- Röperli Kroki,

5. İlgili Kamu-Kurum Görüşleri,

İmar Planı 6- Plan Ölçeğine Göre 9 Adet Plan Paftası,

Yapımı veya 7- Plancı Karnesi, 12 Ay

10 Plan Tadilatı 8- Oda Vizesi,

Teklifi 9- Mal Sahibinin Muvafakati,vekaletname

10- İmar Durumu,

11- İstikamet,

12- Üst Ölçekli Plan Paftası,

13- Onaylı Hâlihazır Pafta + Hava Fotoğrafı.

14- Borcu yoktur yazısı ve muhattap numarası

1-İtiraz Dilekçesi,

2- Tapu,

3- Çap,

11 Plan askı 4- Röperli Kroki 12 Ay

5- T.C. Kimlik Numarası

6- Mal Sahibinin Muvafakati,vekaletname

7- Borcu yoktur yazısı ve muhattap numarası

1- Tapu       

2- Hisseli ise hissedar muvafakati

3- Çap 3 Hafta

4- Aplikasyon krokisi (röperli kroki)

12 Tevhit - İfraz 5- Tevhit- ifraz folyeleri

6- Kadastro Müdürlüğü yazısı

7- Talep Dilekçesi (Adres ve T.C. kimlik no belirtilmiş)

Encümen kararı işlemleri müdürlüğümüzce yapılacaktır

1- Dilekçe

2- Folye ( Beyanname )

13 18. Madde 3- Şuyulandırma cetveli 3 Ay

4- Tapu



5- Çap

6- Röperli Kroki

1- Dilekçe,

2- İmar Durumu,

14 İnşaat İstikameti3- Tapu, 2 Gün

4- Çap,

5- Röperli Kroki

1- Dilekçe,

2- İmar Durumu,

15 Kot-Kesit 3- Tapu, 2 Gün

4- Çap,

5- Röperli Kroki

6- İnşaat İstikamet Rölevesi

1- Dilekçe,

2- İmar Durumu,

Yola terk veya 3- İstikamet,

16 Tevhit-ifraz 4- Tapu, 3 Hafta

İşlemleri 5- Çap,

6- Röperli Kroki,

7- Folye

1- Dilekçe,

2- İmar Durumu,

3- İstikamet,

17 Yoldan İhdas 4- Tapu, 3 Hafta

5- Çap,

6- Röperli Kroki,

7- Folye.

1- Röperli Kroki

18 2- Çap 2 Gün

Kot - Gabari 3- İmar Durumu

4- İnşaat İstikamet

1- Ruhsat

19 İnşaat 2- İmar Durumu, 3 Gün

Aplikasyon 3- İnşaat İstikamet

Kontrolü 4- Röperli Kroki

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya 

başvuru eksizsiz belge ile yapıldığı halde,hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracat yerine ya da  ikinci müracat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: Gaziosmanpaĸa Belediyesiİkinci Müracaat Yeri: Gaziosmanpaĸa Belediyesi

İsim : Namık İRİCAN İsim : Suat ALKAN

Unvan : İmar ve Şehircilik Müdürü Unvan : Teknik Başkan Yardımcısı

Adres : Gaziosmanpaşa Belediyesi Adres : Gaziosmanpaşa Belediyesi

Tel : 0212 453 51 00 Tel : 0212 453 55 76

Faks : 0212 453 51 76 Faks : ---------------

E-posta namikirican@gaziosmanpasa.bel.tr E-posta  suatalkan@gaziosmanpasa.bel.tr

mailto:namikirican@gaziosmanpasa.bel.tr
mailto:namikirican@gaziosmanpasa.bel.tr





